COMO CONFIGURAR UNA CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK EXPRESS.

Outlook Express esta presente en todo equipo que cuente con Microsoft Windows
desde la version 98 en adelante, lo primero que debemos saber es si nuestra
cuenta de correos ya a sido creada en el servidor donde se aloja nuestro dominio,
en el caso de nuestros clientes cuentan con un panel de control llamado Direct
Admin, los datos de acceso son enviados por el administrador al correo que se a
indicado como contacto técnico, es importante que logre acceder a estos datos ya
que es aqui donde podra administrar el servicio que a contratado.

Una vez que ha recibido el correo y ha accedido a la direccién que alli se indica con
Su usuario y clave vera un panel como este.

Imagen parcial de su panel.

E8

directadmin
A = e |
f =~} |
HOHE IWERMAIL PASSWORED HELF FILES LOGOUT m
[# » aconcaguaraisins.cl Conectado como: aconcagua qﬁ Espacio &n Dizco (ME): 0%

T T T T T T T T TR T T TS TR T
3 0.1406 § 50
Gestion de Emails f

@ Trarsferencia (MB::  0.0198

) ; L:ﬁ @
' u /g
p = @' p= ‘2

Cuentas de E=Mai thlrt.DCi'Dn'ES Autorespuestas Mensaje de m
E-Mail Satch-all Vacadones
@&  Domirios 11
‘?‘ ) & Cuertas Ftp i1
iy '-,_'Li W E-Mals 1[4
Configuracion Filtrog &  pointers i}
de ARESPEM

SparmAssassin

aconcaguaraisins.cl

i

Gestion de la Cuenta

i o)
E o =
Configuracian Cambiar clave Historial de Gestion de Centro de
Crominiols) ALCCRSOS DHE Eoporte

Para que pueda crear una nueva cuenta de correos, deberd utilizar el icono,
Cuentas de E-Mail como se indica en la siguiente imagen, debera hacer un clic
sobre el icono para acceder a la ventana siguiente, en ella encontrara la funcion de
crear una nueva cuenta de correo, son 3 simples pasos, el nombre de la cuenta, la
clave y una quota, la quota es el espacio que le asignara a la casilla de correos que
esta creando.
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Nueva cuenta de correo

=8

directadrnin

< 8 O« x

HOME WEBMAIL FASSWORD HELP FILES LOGOUT

* aconcaguaraisins.cl » Cuentas de email POP-IMAP Conectado como: .y 8

"1
Clic para crear una nueva cuenta —> °‘

Crear cuenta de
email

:Uso actual: 14 |
sdvanced Search

:cionar

Barrar

Una vez que ha presionado el icono que se muestra en la imagen, sera dirigido a la
ventana donde podra personalizar su cuenta de correo.

=8

dirctadrnin

%o 0w x

HOHE WEBHAIL  PASSRORD HELP FILES LOGOouT

[# » aconcaguaraisins.cl » Cuentas de email POP-IMAP Conectado como: aconcagua

|
Crear cuanta de |

Uso actual: 174

Mombre de Usuario: @@awnuguaraisin;.d Para crearla
Egcriba la dave: [j!r_

Reescriba la clave: [ clave |

Cuota de Email (MB): [o ;(Csru es ilimitado)

Advanced Search

aconcaguadaconcaguaraising cl BCONCAQUE 0.0000 Diescargar

DE

Escrito por Ignacio Avila



Es muy importante que una vez que termine de configurar los datos para la nueva
cuenta de correo presiones el botdn crear, ya que este botdn genera en el servidor
la accion de agregar esta cuenta a su dominio y hacerla funcional.

El siguiente paso es poder configurar la nueva cuenta en su cliente de correos

Outlook Express.

Primero debe encontrar Outlook Express en el menu “INICIO”
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Al abrir Outlook Express debemos buscar en el menu superior la opcién
herramientas y el sub menud cuentas...
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Tras seleccionar esta opcién, se abrird una nueva venta que es donde se
administran las cuentas de correo, como es primera vez que la utilizamos no

veremos ninguna.

Haremos clic sobre el botdn Agregar y sobre la opcién Correo...
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Aqui es donde el sistema nos empezara a solitar nuestros datos personales y de
conexion, la primera ventana es la del nombre para mostrar, aqui puede colocar su

nombre o el nombre de su empresa.
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Asistente para la conexidn a Internet

—

X]

Su nombre

Al enviar comeo electronico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal y como dezea que aparezca.

M ambre para mostrar:

5u Nombre o de su Empresa

Far ejermplo: Jorge Lopez

¢ Alraz

Siguiente >

Cancelar
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Luego una ventana similar nos pedira que ingresemos nuestra direccion de correo,
esta es la direccidon que creamos en los primeros pasos de este manual.
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Direccion de correo electronico de Internet

La direccion de comeo electrdnico es la direccion que otraz personags utilizaran para
envialle menzajes.

Direccian de coreo electranico: || correo@dominio.cl

Por gjemplo; alguieni@microzoft. com

— x|

Posterior a este paso, debemos ingresar los nombres de los servidores SMTP y
POP3 que son los que permiten la recepcion y envio de nuestros e-mail’s, en el
email de bienvenida enviado por nosotros aparecen especificados ambos
servidores.

E Asistente para la conexidn a Internet m

Nombre del servidor de cormreo electrdnico

i servidor de coreo entrante es | POP3

Servidor de corren entrante [POP3, IMAP o HTTP):

| mail.sudominio.cl

El servidor SMTP s utiliza para el comeo saliente,
zl i Servidor de cormeo saliente [SMTF):

| mail.sudominio.cl
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Al terminar de ingresar ambos servidores se activara el boton “SIGUIENTE”, y nos
aparecera una ventana indicandonos que hemos ingresado todo correctamente y
que podemos finalizar el proceso.

E Asistente para la conexidn a Internet w

E zcrbid comectamente toda la informacion necesaria para configurar la cugnta.

Si dezea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar,
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< Alras ]L Finalizar [ Cancelar

Presionamos Finalizar y terminamos de configurar nuestra primera cuenta de
correos, en el caso de que necesite habilitar mas cuentas debe hacerlo nuevamente
desde el paso 1 de este manual.
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